@%WWWQ/O/V@CW@/@/OWW - @m
Resotucion Rectoral 0N~ . 0974-2025-R-UNA

Puno, 28 de marzo del 2025

VISTOS:

El OFICIO N° 017-2025-VRA-UNA-P (08-01-2025), cursado por el Vicerrector Académico; y, el MEMORANDUM N° 0413-2025-SG-UNA-
PUNO (26-03-2025), emitido por Secretaria General de esta Casa Superior de Estudios, referidos a la propuesta y aprobacion del
REGLAMENTO DE MATRICULA DEL SISTEMA CURRICULAR FLEXIBLE POR COMPETENCIAS de la Universidad Nacional del Altiplano de
Puno;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional del Altiplano — Puno se rige por las disposiciones contenidas en la Ley N° 30220 - Ley Universitaria, el Estatuto
y normas administrativas internas; goza de autonomia en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, que
debe ser ejercida de acuerdo alo previsto en el art. 18° de la Constitucion Politica del Estado y Leyes de la Republica, para el cumplimiento
de los fines y objetivos institucionales; asimismo, la Ley N® 31520, Ley que restablece la autonomiay la institucionalidad de las universidades
peruanas;

Que, el Estatuto de la UNA-PUNO, aprobado por RAU N° 008-2023-AU-UNA, establece: “Articulo 101. Vicerrectorado Académico.- El
Vicerrectorado Académico es el organo de mds alto nivel después del Rectorado, en lo académico. Tiene a su cargo la direccion,
conduccion y gestion académica de la universidad. Articulo 102. Atribuciones del Vicerrector Académico.- Son atribuciones del
Vicerrector Académico: (...) 102.5. Presentar al Consejo Universitario, para su aprobacion, el Proyecto Educativo Universitario,
Plan Operativo Anual, Directiva Académica Anual, y otros instrumentos de gestion académica. (...). Articulo 104. Direccion de
Gestion Académica.- La Direccion de Gestion Académica es la unidad orgdnica de ejecucion dependiente del Vicerrectorado
Académico, responsable de planificar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar las actividades académicas de la universidad.(...)";

Que, el Vicerrectorado Académico a través de la Direccion de Gestion Académica, ha elaborado y alcanzado la propuesta del REGLAMENTO
DE MATRICULA DEL SISTEMA CURRICULAR FLEXIBLE POR COMPETENCIAS de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno, que tiene
como objetivo establecer e implementar procedimientos normativos, para la matricula de estudiantes del Sistema Curricular Flexible por
Competencias de esta Casa Superior de Estudios; y por finalidad: Garantizar el adecuado ordenamiento del proceso de matricula de
estudiantes del pregrado del Sistema Curricular Flexible por Competencias;

Que, conforme a la transcripcion contenida en el MEMORANDUM N° 0413-2025-SG-UNA-PUNO, el Pleno del Honorable Consejo
Universitario en Sesion Extraordinaria del 31 de enero del 2025, ha aprobado el Reglamento descrito en el considerando precedente, que
consta de VI Titulos, 107 Articulos y 1 Anexo. Disponiéndose por consiguiente la emision del acto administrativo correspondiente;

Estando alos documentos sustentatorios que forman parte de la presente Resolucion; y, en el marco de las atribuciones conferidas por la Ley
Universitaria, el Estatuto y la Resolucion de Asamblea Universitaria N° 009-2021-AU-UNA,;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR, el REGLAMENTO DE MATRICULA DEL SISTEMA CURRICULAR FLEXIBLE POR
COMPETENCIAS de la Universidad Nacional del Altiplano de Puno, que consta de VI Titulos, 107 Articulos y 1 Anexo,
contenida en un volumen con 28 paginas y forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo Segundo - E! Vicerrectorado Académico, las Facultades, Escuelas Profesionales, la Direccion General de Administracion, la Direccion de
Gestion Académica y deméas dependencias correspondientes de la institucion, quedan encargados del cumplimiento de la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y ciimplase.

AULINO MACHACA ARI
RECTOR

A-ROSI FLORES BUSTINZA
SECRETARIA GENERAL

BISTRIBUCION:
- Vicerrectorados: Académico

- Direcciones: General de Administracion, de Gestion Académica
- OCl, OAJ, OPP.

- FACULTADES; ESCUELAS PROFESIONALES

- Portal de Transparencia-UNA-P

- Archivo/2025,
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TiTULO|

ASPECTOS GENERALES
OBIJETIVO

Art. 12.  Establecer e implementar procedimientos normativos, para la
matricula de estudiantes del Sistema Curricular Flexible por
Competencias en el Curriculo Flexible por Competencias de la
Universidad Nacional del Altiplano - Puno.

FINALIDAD

Art.22.  Garantizar el adecuado ordenamiento del proceso de matricula
de estudiantes del pregrado del Sistema Curricular Flexible por
Competencias.

BASE LEGAL
Art. 32.  Constituyen la base legal los siguientes documentos:
- Ley N° 30220, Ley Universitaria
- Ley N227444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 29783 y sus modificatorias Ley de seguridad y salud en
el trabajo.

- Ley N°31520, Ley que restablece la autonomia y la
institucionalidad de las Universidades Peruanas.

- Decreto Legislativo N°1246, Decreto que aprueba diversas
medidas de simplificacion administrativa.

- Decreto Legislativo N°1496, Establece disposiciones en
materia de Educacién Superior Universitaria en el marco del
estado de emergencia sanitaria a nivel nacional.

- Decreto Supremo N° 016-2015-MINEDU - Politica de
aseguramiento de la calidad superior universitaria.

- Decreto Supremo N°029-2021-PCM, Reglamento del Decreto
Legislativo N°1412, que aprueba la ley de gobierno digital y
establece las condicionesy requisitos de uso de las tecnologias
y medio electrénicos en el procedimiento administrativo.
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ALCANCE
Art. 42,

Art. 52.

- Resolucidon Viceministerial N°076-2022-MINEDU, Disponen
que las universidades publicas y privadas, asi como las
escuelas de posgrado, retornan a la prestacién del servicio
educativo, segun la modalidad autorizada en su licencia
institucional, a partir del segundo semestre académico 2022.

- Resoluciéon del Consejo Directivo N° 101-2017-SUNEDU
(Resolucion que otorga la Licencia Institucional a la UNA
Puno).

- Resolucién Rectoral N°0563-2021-R-UNA, que aprueba la
actualizacion Modelo Educativo Universitario 2020-2025,
version 2.0

- Estatuto Universitario (Aprobado por Resolucién de Asamblea
Universitaria N° 008-2023-UA-UNA)

- Directiva Académica UNA Puno.

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento, alcanza
a las autoridades universitarias, decanos, directores de
departamentos  académicos, directores de  escuelas
profesionales, Direccion de Bienestar Universitario y sus Sub
Unidades, Direccion de Gestion Académica y sus Sub unidades,
coordinadores académicos, Oficina de Tecnologias de la
Informacion, Secretarias de las Escuelas Profesionales, docentes,
estudiantes y personal no docente.

TiTULO Il
DISPOSICIONES GENERALES

Las disposiciones contenidas en el presente reglamento norman
los procedimientos para la matricula y condicion de los
estudiantes.
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Art. 692.

Art. 72,

Art. 82.

Art. 92,

Art. 1092.
Art. 119,
Art. 122,
Art. 132,

Art. 14°,

La matricula es un acto formal y voluntario que acredita la
condicidn del estudiante universitario e implica el cumplimiento
de la normatividad legal relacionado a los procesos de orden
académico y administrativo.

La planificacién, programacién, implementacién, ejecuciéon vy
evaluacion del sistema de matriculas es responsabilidad del
Vicerrector Académico, Direccién de Gestion Académica,
Direccion General de Administracion, Decanos de las Facultades,
Directores de las Escuelas Profesionales, Oficina de Tecnologias
de la Informacién y Coordinadores Académicos.

La ejecucion del proceso de matriculas es responsabilidad de la
Direccién de Escuela Profesional, Coordinacién Académica de
cada Facultad y Oficina de Tecnologias de la Informacion,
mediante el Sistema de Gestién de Calidad.

El Curriculo Flexible por Competencias, es un instrumento de
planificacién académica que plasma el modelo pedagdgico socio
cognitivo y critico reflexivo para la conduccién de los procesos de
aprendizaje-ensenanza que conllevan a la formacidon de personas
y profesionales que respondan a las demandas de la sociedad,
ciencia y tecnologia.

Se considera como estudiante, a quien ingresa a la UNA-PUNO por
las diferentes modalidades de admisién en cada semestre
académico y permanece en la misma, registrando su matricula y
condicién de conformidad con el presente reglamento.

El estudiante solo puede ingresar y matricularse hasta en dos (2)
Programas de Estudio.

Los estudiantes que registran mas de dos (2) ingresos a la
universidad bajo cualquier modalidad seran observados vy
retirados.

Las tasas educativas a pagar por matricula de ingresante, créditos
desaprobados, segunda carrera profesional y otros conceptos,
seran de acuerdo a lo establecido en el TUPA de la UNA.P.

La matricula es gratuita para los estudiantes que mantienen su
condicién de regular (invicto).

-
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Art. 152.

Art. 162.

Art. 172,

Art. 182,

Art. 1992,

.

La Universidad Nacional del Altiplano - Puno, garantiza la
gratuidad de ensefianza del primer programa de estudios,
debiendo matricularse en los créditos que el plan de estudios
exige.

La matricula es responsabilidad del estudiante, por lo que debe
respetar el cronograma aprobado por el Consejo Universitario,
debiendo realizarse de la siguiente manera:

a) Virtual o presencial.

b) Para validar la matricula virtual, la coordinacién académica
revisara en el sistema para su conformidad y cualquier
observacién se remitird al correo institucional del
estudiante.

c) Para validar la matricula presencial el estudiante deberd
recoger en forma obligatoria su ficha de matricula,
debidamente firmado por el estudiante y suscrito por la
Coordinacién Académica de la Facultad.

El estudiante que desaprobd uno o mas cursos en un semestre
académico perdera la condicion de gratuidad de ensefianza.

En caso de que el estudiante opte por estudiar un segundo
Programa de Estudios o segunda carrera, deberd efectuar el pago
de acuerdo a las tasas establecidas en el TUPA por cada crédito y
se matriculard en un maximo de 12 créditos.

Son responsables de brindar apoyo en el proceso de matriculas
las dependencias administrativas y académicas de: Admision,
Tecnologias de la Informacién, Tesoreria, Bienestar Universitario,
Servicio Social, Servicio Meédico, Comunicacion e Imagen
Institucional, Tutoria y Psicopedagogia, Asesoria Juridica,
Recursos Humanos, Biblioteca y Direccién de Gestion Académica,
bajo la supervisidon del Vicerrectorado Académico.
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TiTUuLO 1Nl
DEL SISTEMA DE MATRICULA
CAPITULO |
DE LA PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE LA MATRICULA

Art. 202. En el afio académico solo se desarrolla dos (02) semestres
académicos.

Art. 212, La matricula de estudiantes es por semestre académico, ciclos de
estudios y créditos.

Art. 222. El cronograma de actividades académicas es aprobado por
Consejo Universitario a propuesta de Vicerrectorado Académico.

Art. 232, La Direccion de Escuela Profesional en coordinacion con los
coordinadores académicos, proyectard los cursos y posibles
grupos a desarrollarse durante el siguiente semestre académico
tomando en cuenta el niumero de estudiantes, docentes e
infraestructura, veinticinco (25) dias antes de la finalizacién del
semestre académico.

Art. 242, Previo al proceso de matricula, se implementara las siguientes
acciones:

a) La Direccién de Escuela Profesional, en base a la estimacién y
proyeccion efectuada del nimero de estudiantes, publicara
veinticinco (25) dias antes de la finalizacion del semestre
académico, en documento oficial los horarios de sesiones de
aprendizaje.

b) Una vez publicado el horario de sesiones de aprendizaje no
deberd ser modificado por ningin motivo, bajo
responsabilidad administrativa del Director de Escuela
Profesional.

Ve
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Art. 252,

Art. 262.

Art. 272,

c) Los responsables de las bibliotecas especializadas,
laboratorios y otras dependencias de las escuelas
profesionales, registrardn en el sistema la relacién de
estudiantes deudores de los bienes de la UNA-PUNO, con el
propdsito de regularizar la deuda para efectos de matricula.

d) La Oficina de Tecnologias de la Informacién, es responsable del
Sistema de Gestién de Calidad y la administracién del sistema
de matriculas, ademas de publicar el procedimiento o pasos
para la matricula via virtual o presencial.

e) El registro de matricula serd centralizado por la Oficina de
Tecnologias de la Informacién, mediante el Sistema de Gestidn
de Calidad, quien a su vez remitird una copia de la base de
datos de matricula al Vicerrectorado Académico.

Los estudiantes deben matricularse obligatoriamente en los
cursos desaprobados de ciclos anteriores.

Los estudiantes se matricularan obligatoriamente en los cursos
del ciclo segun el plan de estudios que les corresponde.

Los estudiantes matriculados, por razones justificadas (trabajo,
salud, servicio militar, judiciales, econdmicas, riesgo académico u
otros), pueden solicitar RESERVA DE MATRICULA, antes del
ingreso de la primera nota correspondiente a tres y dos unidades
respectivamente, debiendo ser aprobada mediante Resolucién de
Decanal, previa presentacion de los siguientes requisitos:

a) Solicitud dirigida al Decano de la Facultad.

b) Voucher de pago expedido por el Banco de la Nacién, caja de
la universidad u otra entidad autorizada.

c) Copia de ficha de matricula del semestre académico vigente.
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Art. 282.

Art. 292,

Art. 302.

Art. 312,

Art. 322,

El retiro parcial de cursos matriculados del semestre, previo pago
segun TUPA, solo procede por causas fortuitas o de fuerza mayor
justificada (accidente, enfermedad, servicio militar, judiciales,
trabajo y riesgo académico) que impidan al estudiante continuar
sus estudios; por lo que, el estudiante debe presentar su solicitud
dirigido al Director de la Escuela Profesional antes del ingreso de
la primera nota correspondiente a tres y dos unidades
respectivamente.

Esta facultad podra usarse hasta dos (02) veces para un mismo
curso. Después de este acto no podra haber matriculas
adicionales.

La reserva de matricula, tiene vigencia por un semestre
académico, siendo prorrogable hasta que no exceda los tres (3)
afos consecutivos, previa solicitud y matricula correspondiente.
Concluido este periodo el estudiante obligatoriamente debe
continuar sus estudios, caso contrario perdera su condicién de
estudiante.

Los estudiantes que cuenten con reserva de matricula aprobada
con Resolucién Decanal, al retorno son considerados en la misma
condicién académica en la que obtuvieron la reserva.

Los estudiantes que se matriculen en un curso (s) electivo(s),
programado(s), en el semestre académico segun el plan de
estudios, estan obligados a desarrollarlos. En caso de
desaprobacién deberan matricularse en el mismo(s) cursos(s), es
decir, que éste curso no podra ser suplido por otro.

El nimero maximo de cursos electivos a matricularse serda de
acuerdo a lo establecido en el plan de estudios para el respectivo
ciclo.
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Art. 332,

Art. 342,

CAPITULO Il

DE LA MATRICULA DE INGRESANTES

Los requisitos para la matricula de ingresantes por admision,
mediante; examen extraordinario, CEPREUNA y examen general
son:

a)

b)

f)

g)

Certificados oficiales de estudios concluidos en educacion
secundaria, o su equivalente en original, visados por la
Direccion Regional de Educacién o la Unidad de Gestidn
Educativa Local correspondiente (Direccion de Admisién).

Declaraciéon Jurada de no tener antecedentes penales y
policiales (Direccidon de Admision).

Copia del documento de identidad (DNI), (Direccion de
Admision).

Constancia de ingreso expedido por la Direccion de Admision.

Comprobante de pago por derechos de matricula en el Banco
de la Nacidn, caja de la universidad u otra entidad autorizada.

Llenado de la ficha unica del estudiante (fichas:
Socioeconémica, médica y diagndstico socioemocional) en el
sistema académico.

Constancia de vacuna, solo para ingresantes a Medicina
Humana.

Los requisitos, para la matricula de estudiantes de universidades
licenciadas, por Traslado Externo Nacional, ademds de los
documentos exigidos en el Art. 33° del presente reglamento, son:

a)

Certificado original de estudios superiores de la universidad
de procedencia, que acrediten haber aprobado por lo
menos cuatro (4) periodos lectivos semestrales o dos
anuales o no menor a setenta y dos (72) créditos,
adjuntados en el expediente para la Direccidon de Admision.
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Art. 352,

Art. 362.

b) Constancia de no haber sido separado de la universidad de
procedencia. ’

c) Presentacion de silabos fedateados de los cursos a
convalidar.

d) Constancia de ingreso por esta modalidad, emitida por la
Direccién de Admision.

e) Comprobante de pago por derechos de matricula en el
Banco de la Nacidn, caja de la universidad u otra entidad
autorizada.

Los requisitos para la matricula de estudiantes por traslado
interno, ademas de los documentos exigidos en el Art. 33° del
presente reglamento son:

a) Certificado de estudios originales de haber aprobado cuatro
(4) periodos lectivos semestrales, dos anuales (02) o setentay
dos (72) créditos, expedido por la Sub Unidad de Registro y
Archivo Académico.

b) Resolucidon Decanal que aprueba la renuncia en el Programa
de Estudios de procedencia.

c) Resolucién Decanal que aprueba la convalidacién de cursos.

d) Constancia de ingreso por esta modalidad, emitida por la
Direccion de Admision.

f) Comprobante de pago por derechos de matricula por el
Banco de la Nacién, caja de la universidad u otra entidad
autorizada.

Los requisitos para la matricula de estudiantes que ingresaron por
la modalidad de graduados o profesionales, ademas de los
documentos exigidos en el Art. 33° del presente reglamento, son:

a) Certificados de estudios superiores concluidos en original.

b) Copia fedateada por el Secretario General de la universidad de
procedencia del grado académico y/o titulo profesional
otorgado por una universidad licenciada.
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